
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خطة الصرف

 المالي لمشروع خيري 

 ثم ثحصيل المبلغ من خلال المتجر الإلكتروني
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 التحقق من الاستحقاق: .1

قبل صشف أي مبلغ للمستفيذ، ًجب التحقق من استحقاقه للحصىل على هزا المبلغ وفقًا للششوط والمعاًير 

 لمششوع.لالمحذدة. ًتطلب رلك التحقق من الىثائق المطلىبت والمعلىماث المتعلقت بالمستفيذ والالتزاماث 

 

 :. التحضير لعملية الصرف2

، عبر المتجش لعمليت الصشف. ٌشمل رلك التأكذ من جىفش المبلغ المالي المطلىبججهيز الىثائق والإجشاءاث اللاصمت 

وإعذاد استماسة صشف جفصيليت جحتىي على جفاصيل المبلغ المطلىب صشفه وأغشاض الصشف وجىقيع الأطشاف 

 .) المحاسب +أمين الصنذوق +مذًش الجمعيت( المعنيت

 

 . الموافقة على عملية الصرف: 3

جعت ومىافقت على عمليت الصشف من قبل الجهت المسؤولت عن إداسة المششوع، ورلك للتأكذ من ًتم إجشاء مشا

 امتثالها للسياساث والإجشاءاث الماليت المعمىل بها.

 

 . إجراءات الصرف: 4

ل البنكي أو  بعذ المىافقت على عمليت الصشف، ًتم جنفيز إجشاءاث الصشف. ٌشمل رلك إصذاس الشيك أو التحىٍ

ل المبلغ المالي المطلىب إلى المستفيذ. ًجب جىثيق هزه العمليت من خلال إصذاس استخذا م وسيلت أخشي لتحىٍ

 إًصال أو وثيقت جفيذ جلقي المستفيذ للمبلغ.

 

 . التوثيق والتقارير: 5

جىثيق عمليت الصشف والمعلىماث المتعلقت بها بشكل صحيح. ًتضمن رلك الحفاظ على سجلاث وثائق  ًتم

ش ماليت دوسٍت لتتبع الصشف الصشف وج خ الصشف. ًتم إعذاد جقاسٍ ىثيق جفاصيل المستفيذ والمبلغ المصشوف وجاسٍ

 وجىثيقه.

 

 . المتابعة والمراقبة: 6

ًجب إجشاء متابعت ومشاقبت لعمليت الصشف وهتائجها. ٌشمل رلك مشاجعت السجلاث الماليت والتحقق من التىافق 

 أي استثناءاث أو اهحشافاث جحذث. مع السياساث والإجشاءاث، ومعالجت

 

 


